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1. งานธุรการ

1) งานสารบรรณ เอกสาร-หนังสือราชการ ไม่ใช้งบประมาณ -ระเบยีบส านักนายกฯ งานธรุการ

การรับ-การส่งติดต่อหน่วยงาน วา่ด้วยงานสารบรรณ สธ.

ภายนอก

2) งานอาคารสถานที่ และวสัดุอุปกรณ์ ใหบ้ริการยืมพสัดุ ครุภณัฑ์ ไม่ใช้งบประมาณ ระเบียบกท.การคลัง วา่ด้วย งานธรุการ

3) งานบริการสาธารณะของเทศบาล ติดต้ังพสัดุที่มีค าร้องจากหน่วย ไม่ใช้งบประมาณ การจัดซ้ือจัดจ้างและการ สธ.

งาน สวนราชการขอความ บริหารพัสดุ พ.ศ.2560

อนุเคราะหข์อใช้

4) งานตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสาร วนัที่ 1 ตุลาคม - 30 กันายน ไม่ใช้งบประมาณ -ระเบยีบส านักนายกฯ งานธรุการ

ส าคัญของราชการ ของทกุปงีบประมาณ วา่ด้วยงานสารบรรณ สธ.

พ.ศ. 2564

แผนปฏิบัตงิานประจ าปี 2564

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหนองเสมด็ อ าเภอเมอืง จังหวัดตราด

ล าดับที่ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ /กิจกรรม งบประมาณ (บาท) ระเบยีบ / ตัวชี้วัด
2563

.................................................ผู้รับรองแผน
   (นายกรกฏ มนต์ประสิทธิ)์
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2. งานแผนงานและวางแผนสาธารณสุข ใช้งบประมาณ

1) งานวางแผนด้านสาธารณสุข สิงหาคม ของปงีบประมาณปจัจุบนั ในหมวดวสัดุ แผนพฒันาหา้ปแีละ งานบริหารฯ

-การจัดท าแผน ถึงตุลาคม ของปงีบประมาณถัดไป ส านักงานตาม แผนปฏบิติัการปี2564 งานวิเคราะห์ฯ

-การประสานแผน เทศบญัญัติงบประมาณ งานวิเคราะห์ฯ

-การรวบรวมแผน รายจ่ายประจ าปี งานวิเคราะห์ฯ

-งานข้อมูลข่าว และประชาสัมพนัธแ์ผน (ป ี2564 จ านวน งานวิเคราะห์ฯ

-การประเมินผลแผน 26,800) งานวิเคราะห์ฯ

-การนิเทศและติดตามแผน งานวิเคราะห์ฯ

3. งานสุขาภบิาลและสิ่งแวดล้อม งานบริการฯ

-งานสุขาภบิาลส่ิงแวดล้อม วนัที่ 1 ตุลาคม - 30 กันายน พรบ.การสาธารณสุข งานบริการฯ

-สุขาภบิาลอาหารและโภชนาการ ของทกุปงีบประมาณ พ.ศ.2535 งานบริการฯ

*การตรวจสถานที่จ าหน่ายและสถานที่ ตรวจสถานที่จ าหน่ายอาหารรายใหม่ และ พรบ.การสาธารณสุข งานบริการฯ

สะสมอาหาร รายที่ขอต่อใบอนุญาต กรณีครบก าหนด พ.ศ.2535

*การออกหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต เสนอใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานท้องถิ่น(วสัดุส านักงาน) งานบริการฯ

-งานควบคุมการประกอบกิจการที่เปน็อันตราย ตรวจสถานที่จ าหน่ายอาหารรายใหม่ และ พ.ร.บ.การสาธารณสุข งานบริการฯ

ต่อสุขภาพ รายที่ขอต่อใบอนุญาต กรณีครบก าหนด พ.ศ.2535

-งานปอ้งกัน ควบคุม แก้ไขเหตุร าคาฐและมลภาวะ กรณีเกิดข้อร้องเรียน - ทกุราย งานบริการฯ

-งานสุขาภบิาลโรงงาน ตรวจสถานที่ร่วมกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง พรบ.โรงงาน กองช่าง

แผนปฏิบัตงิานประจ าปี 2564

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหนองเสมด็ อ าเภอเมอืง จังหวัดตราด

ระเบยีบ / ตัวชี้วัดล าดับที่ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ /กิจกรรม งบประมาณ (บาท)
2563 พ.ศ. 2564
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-งานอาชีวอนามัย เฝ้าระวงั ทกุเดือน พรบ.การสาธารณสุขฯ งานบริการฯ

-งานสุสานและฌาปนสถาน เฝ้าระวงั ทกุเดือน งานบริการฯ

4. งานศูนย์บรกิารสาธารณสุข งบประมาณในหมวด งานบริการฯ

-งานใหบ้ริการปฐมพยาบาลเบื้อนต้นกรณีเกิดเหตุ วนัที่ 1 ตุลาคม - 30 กันายน ค่าวสัดุวทิยาศาสตร์ฯ มาตรฐานสถาบนัการ งานบริการฯ

สาธารณภยั หรืออุบติัเหตุ ของทกุปงีบประมาณ แพทย์ฉุกเฉินแหง่ชาติ

-งานสนับสนุนเกี่ยวกับการวนิิจฉัยและรักษาพยาบาล งปม.สปสช.ต.หนองเสม็ด ระเบยีบกองทนุฯต าบล

5. งานรกัษาความสะอาด งานรักษา

-งานกวาดถนน ล้างท าความสะอาด ปลีะ 2 คร้ัง งบวสัดุงานบา้นงานครัว 40,000 พรบ.เทศบาล2496 ความสะอาด

-งานเก็บขนและรวบรวมขยะมูลฝอย ทุกวัน เว้นวันอาทิตย์ (งบเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน) 240,000 และพรบ.รักษาความ

-งานขนถ่ายส่ิงปฏกิูลและมูลฝอย ทุกวนัในวนัและเวลาราชการ (งบเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน) 240,000 สะอาด 2560

6. งานส่งเสรมิสุขภาพ ปอ้งกันและระงบัโรคติดต่อ ใช้งบประมาณ พรบ.เทศบาล2496 งานบริการฯ

-งานสุขศึกษาและประชาสัมพนัธ์ เดือนละ 1 คร้ัง ในหมวดวสัดุ

*ส่งเสริมความรู้เร่ืองกฎหมายและพระราชบญัญัติฯ วทิยาศาสตร์ฯ

-งานอนามัยโรงเรียน งานประจ า ปลีะ 2 คร้ัง ไม่ใช้งบประมาณ

กรณีเกิดเคสผู้ปว่ย - ทกุราย

-งานสาธารณสุขมูลฐาน และงานอาสาสมัคร เดือนละ 1 คร้ัง ไม่ใช้งบประมาณ

สาธารณสุขประจ าหมู่บา้น

พ.ศ. 2564

แผนปฏิบัตงิานประจ าปี 2564

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหนองเสมด็ อ าเภอเมอืง จังหวัดตราด

ล าดับที่ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ /กิจกรรม งบประมาณ (บาท) ระเบยีบ / ตัวชี้วัด
2563
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-งานปอ้งกันและระงับโรคติดต่อ พรบ.เทศบาล2496

*โรคติดต่อน าโดยสัตว(์แมลง,สัตวป์กี,สัตวบ์ก) ในสถานศึกษา ปลีะ 2 คร้ัง งบวสัดุวทิยาศาสตร์ฯ  

*โรคติดต่อน าโดยอาหารและน้ าเปน็ส่ือ ในชุมชน/หมู่บา้น ปลีะ 2 คร้ัง 100,000 บาท  

*โรคอุบติัใหม่ อุบติัซ้ า กรณีเกิดเคสผู้ปว่ย - ทกุราย งบ สปสช.ต าบล

*โรคติดต่อทางเพศสัมพนัธ์ ในสถานศึกษา ปลีะ 2 คร้ัง ไม่ใช้งบประมาณ พรบ.เทศบาล2496 งานบริการฯ  

*โรคไม่ติดต่อ (ความดัน,เบาหวาน,มะเร็ง) คัดกรองในชุมชน ปลีะ 1 คร้ัง งบ สปสช.ต าบล 

*ส่งเสริมการออกก าลังกายในทกุกลุ่มอายุ ทกุเดือน งบ สปสช.ต าบล

*การเฝ้าระวงัทางระบาดวทิยา ทกุเดือน ไม่ใช้งบประมาณ

ตามฤดูกาลของการเกิดโรค

*งานปอ้งกันและแก้ไขปญัหายาเสพติด ร่วมค้นหาและเฝ้าระวงั บ าบดัผู้เสพฯ ไม่ใช้งบประมาณ

(เฝ้าระวงัการแพร่ระบาดและร่วมกันบ าบดัในพื้นที่) และใหบ้ริการดูแลค่าบ าบดัในพื้นที่

ร่วมกับ ศตส.อ าเภอเมืองตราด ต าบลหนองเสม็ด

7. งานการเงนิและบญัชี

-จัดท าฎกีา เบกิจ่ายตามเทศบญัญัติงบประมาณ ไม่ใช้งบประมาณ ระเบยีบการเงินฯ 2547 งานบริหารฯ

รายจ่าย และที่แก้ไขเพิ่มเติม

-ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ เพื่อประมาณการ จัดท าแผนการใช้จ่ายเงินตามไตรมาส ไม่ใช้งบประมาณ    

และวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

-จัดท ารายงานงบประมาณคงเหลือใหเ้ปน็ปจัจุบนั ไม่ใช้งบประมาณ

แผนปฏิบัตงิานประจ าปี 2564

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหนองเสมด็ อ าเภอเมอืง จังหวัดตราด

ล าดับที่ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ /กิจกรรม งบประมาณ (บาท) ระเบยีบ / ตัวชี้วัด
2563 พ.ศ. 2564
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-บริหารงบประมาณ เพื่อใหส้ามารถด าเนินงานตาม ไม่ใช้งบประมาณ    

แผนงานและเทศบญัญัติงบประมาณรายจ่ายให้

บรรลุวตัถุประสงค์ในแต่ละปี

8. งานพัสดุ ครภุณัฑ์และทรพัย์สิน

-วางแผนการจัดหาพสัดุ ครุภณัฑ์ (ผด.1) รายละเอียด ผด.1 (แนบทา้ย) ไม่ใช้งบประมาณ ระเบยีบกท.การคลังฯ งานบริหารฯ

-ด าเนินการจัดหาพสัดุ ครุภณัฑ์ รายละเอียด ผด.1 (แนบทา้ย) 2560

9. การบรหิารงานบคุคล

1.จัดระบบอัตราก าลัง และระบบงานใหส้อดคล้อง ก าหนดอัตราก าลังตามแผนอัตราก าลังให้ ไม่ใช้งบประมาณ ปลีะ 1 คร้ัง งานบริหารฯ   

กับภารกิจ ปริมาณงานและงบประมาณที่ได้รับ มคีวามเหมาะสมกบัภาระงานและงบประมาณ ตามระเบยีบงานบริหาร

การจัดสรรใหเ้กิดประโยชน์และความคุ้มค่า งานบคุคล

2.ติดตาม ประเมินผลการปฏบิติังานของผู้ใต้บงัคับ ประเมินผลการปฏบิติังานตามแบบประเมิน ไม่ใช้งบประมาณ ปลีะ 2 คร้ัง

บญัชา

3.ใหค้ าแนะน าเปน็ที่ปรึกษาในการพฒันาการปฏบิติั อบรม สัมมนาที่เกี่ยวข้องกับการปฏบิติังาน 50,000 จนท.ผ่านการอบรม

งานของเจ้าหน้าที่ในบงัคับบญัชา (ค่าใช้จ่ายเดินทาง+ค่าใช้จ่ายอบรม) ในเร่ืองที่ยังขาดความรู้

พ.ศ. 2564

แผนปฏิบัตงิานประจ าปี 2564

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหนองเสมด็ อ าเภอเมอืง จังหวัดตราด

ล าดับที่ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ /กิจกรรม งบประมาณ (บาท) ระเบยีบ / ตัวชี้วัด
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4.จัดรูปแบบ และแนวทางการปฏบิติัราชการ แผนผังการปฏบิติังาน แผนขั้นตอนการให้ ไม่ใช้งบประมาณ ปลีะ 1 คร้ัง

ของบคุลากรในหน่วยงานใหม้ีความเหมาะสม เกิด บริการของกองคลัง ในแต่ละงาน

ความยืดหยุ่นต่อการปฏบิติังาน

5.การสอนงาน พฒันาการปฏบิติังาน ฝึกอบรม อบรม สัมมนาที่เกี่ยวข้องกับการปฏบิติังาน จนท.ผ่านการอบรม

หรือการถ่ายทอดองค์ความรู้แก่ผู้ใต้บงัคับบญัชา (ค่าใช้จ่ายเดินทาง+ค่าใช้จ่ายอบรม) ในเร่ืองที่ยังขาดความรู้

10. การบรหิารงบประมาณ งานบริหารฯ

1.ก าหนดนโยบายและวางแผนการใช้ทรัพยากร แผนปฏบิติังานประจ าป ี2564 ไม่ใช้งบประมาณ วสัิยทศัน์ และนโยบาย

และงบประมาณของหน่วยงานใหส้อดคล้องกับ เปน็ไปตามที่ก าหนดไว้

นโยบาย วสัิยทศัน์ของหน่วยงาน 

2. การโอนงบประมาณ กรณีการใช้จ่ายงบประมาณ ไม่เพยีงพอ แต่ละหมวดงบประมาณ แผนติดตามประเมินผล

11. โครงการต่างๆ แผนการใช้เงินงบประมาณ

โครงการต่างๆ ตามเทศบญัญัติงบประมาณรายจ่าย แผนปฏบิติังานประจ าป ี2564 งบประมาณจาก ประจ าไตรมาส

ประจ าป ี2564 เทศบญัญัติที่ต้ังไว้

แผนปฏิบัตงิานประจ าปี 2564

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหนองเสมด็ อ าเภอเมอืง จังหวัดตราด

ล าดับที่ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ /กิจกรรม งบประมาณ (บาท) ระเบยีบ / ตัวชี้วัด
2563 พ.ศ. 2564

.................................................ผู้รับรองแผน
   (นายกรกฏ มนต์ประสิทธิ)์














